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PBLICACIONES VARIAS

MUNICIPALIDAD DE
SANTIAGO SACATEPEQUEZ

ACTA NUMERO 31-2019
PUNTO DECIMO TERCERO

LA INFRASCRITA SECRETARIA MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO SACATEPEQUEZ, DEPARTAMENTO
DE SACATEPEQUEZ: CERTIFICA: QUE PARA EL EFECTO TUVO A LA VISTA EL LIBRO DE ACTAS AUTORIZADO
POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, DE SESIONES ORDINARIAS DEL CONCEJO MUNICIPAL,
DONDE APARECE EL PUNTO DECIMO TERCERO DEL ACTA TREINTA Y UNO DOS MIL DIECINUEVE,
CELEBRADA EL TREINTA Y UNOC DE JULIO DEL ANO DOS MiL DIECINUEVE, LA QUE COPIADA LITERALMENTE
SE LEE:/ . :
DECIMO TERCERQ: E! honorable concejo municipal CONSIDERANDO: Que como lo regula ef articulo tres del decreto
dos guion dos mit dos del Congreso de la Republica, ~CODIGO MUNICIPAL-, que en ¢l sjercicio de la autonomia que
la Constitucion Politica de {a Republica de Guatemala garantiza al municipio, ‘por fo que tiene la facultad de emitir
- ordenanzas y reglamentos. CONSIDERANDO: Que el estado y las municipalidades estan obligados a propicia el
desarrollo social, econdmico y tecnojbgico que prevenga la contaminacion del ambiente. CONSIDERANDO: Que las
municipalidades y la comunidad organizada deben promover un ambiente saludable que favorezea el desarrolio plenc
de los individuos, familias y comunidades de que la finalidad del desarrollo sostenible es mejorar y garantizar la cafidad
de la vida humana. CONSIDERANDO: que es fin primordial de las municipalidades Ia prestacion y administracion de
los servicios publicos de las poblaciones bajo su jurisdiccién territorial y por o tanto tiene competencia para
establecerios, mantenerlos, mejorarios y regularios. POR TANTO: con base en lo considerado asi como o que
establecen los articulos noventa y cinco, noventa y siete, ciento diecinueve literat c y d, doscientos cincuenta y tres,
doscientos cincusnta y cince, doscientos cincuenta y nueve y doscientos sesenta de ia Constitucion politica de a
Reptiblica de Guatemala; articulos treinta y cinco literales 3, ¢, , i, y; cincuenta y tres literales d, e, sesenta y ocho
literales &, k, i y setenta y dos del Decreto niimero dote guion dos mif dos, ~-CODIGO MUNICIPAL- , sesenta y ocho,
sefenta y dos, ochenta, ciento dos, ciento fres, ciento cinco, ciento seis, ciento siete, ciento ocho del Cadigo de Salud,
decreto noventa guion noventa y siete y doce de la Ley de Proteccion y mejoramiento ¢ medio ambiente. Decreto
sesenta y ocho guion ochenta y seis todos del Congreso de la Republica, ACUERDA: Emitir el siguiente
REGLAMENTC PARA LA ADMINISTRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIO MUNICIPAL DE

@Mememo DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO SACATEPEQUEZ, DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

TiTULO :
DISPOSICIONES GENERALE .
CAPITULO UNICD MARCO GENERAL s ; . ;
Asticulo 1. Objeto: Ei presente Reglamento tiene por objete regular la prestacion del servicio municipal de cementerio.
Articuio 2. Natursleza del servicio: El cementerio general del Municipio de Santiage Sacatepéquez es de uso piblico y.
corresponde a la municipatidad ejercer su administracién, mantenimiento y vigilancia.
Articulo 3. Propiedad de terreno e instalaciones: La Municipalidad de Santiago Sacatepéquez departamento de
Sacatepéquez, es propietaria del terreno, edificaciones e instalaciones piblicas del cementerio municipal, asi como de
las ampliaciones y meijoras que se hagan en el futuro; por io tanto, el costo total deberd figurar en el inventaric
patrimonial de fa municipalidad. s .
Articulo 4. Aplicacion del Reglamento: El servicio de cementerio se administrara aplicando el prasente Reglamento; as
autoridades, funcionarias o funcionarios, empleadas y empleados municipales, asi como ias © los usuarios, deben
observario y cumplitio correctamente. Los alcaldes auxiliares seran los responsables de llevar el registro de personas
fallecidas y ias en los cementerios comunitarios. Ei Alcalde es el responsable de velar porque ef Reglamento
se aplique correctamente y sin preferencias de ninguna naturaleza. En ningin caso se concedera cualquiera de los
servicios que presta el cementerio a titulo gratuito. Este Reglamento es aplicable a los diferentes cementerios
municipales existentes o que se construyan en el futurc. )
Articule 5. Sistema de adjudicacion de nichos y terrenos: Dentro del perimetro del cementerio habra areas con nichos
construides por {a municipalidad, que se adjudicaran a la o los usuarios en calidad de arrendamiento. Asi mismo, se
habilitaran dreas de terrenos, una para proporcionarios en calidad de arrendamiento y otra en concesion. Para otorgar
el arrendamiento de nichos se elaborardn convenios en formatos predisefiados mismos que se formalizaran en el
momento en que se produzca el fallecimiento de algin vecine y Ja familia acuda a solicitarlo a 1a sede municipal y para
- la concesion de terrenos se suscribirdn los contratos correspondientes ambos de acuerdo a la disponibilidad fisica.

TITULO N - =
ADMINISTRACION, OPERACION Y MANTENIMIENTO DEL SERVICIO
CAPITULO | ADMINISTRACION DEL SERVICIO
Articulo 6. Nombramiente del personal del cementerio: E alcalde Municipal, nombrard al personal del servicio, tomando
=0 _cuenta las especificaciones de cada puesto, contenidas en el Manual de Organizacién y Puestos previo
ameplimiento de los requisitos legales. La cantidad de personal estard en funcién de las necesidades del servicio y de
’ ituacion financiera y presupuestaria municipal. v d
Articulo 7. Administracién del cementerio: La administracion del cementerio estard a cargo de una o un Administrador
quien supervisard las aclividades del personal asignado, para asegurar Ia calidad del servicio.
Articulo 8, Manual de Organizacién y Puestos: La manicipatidad dispondra de un Manual de Organizacion y de Pusstos,
en el que se incluya el personat encargado de la administracion, operacién y mantenimiento del cementerio, Este
“Manual debe ser también aprobado por el Concsjo municipal. . ;
CAPITULO B ) ;
OPERACION DEL SERVICIO : :
Articule 9. Inhumacion y exhumacién de caddveres; Las inhumaciones y exhumaciones deberan hacerse en horas
habiles, conforme ef presente Reglamento. El horario regular del servicio es de 07:00 a 18:00 hrs.
Articulo 10. Exhumaciones ordinarias y extracrdinarias: Las exhumaciones ordinarias no podran practicarse antes de
cuatro afios de ta inhumacion, si esta fue efectuada en la fierra; en los nichos no podran efectuarse anies de los seis
afios. Las exhumaciones extraordinarias pueden tener jugar en cualquier tiempo, si se relacionan con investigaciones
de cardoter judicial, con autorizacion expresa del Ministerio de Saiud Publica y Asistencia Social, o por orden judicial
" de conformidad con a ley. .
Asticulo 11. Proceso para exhumaciones ordinarias 2 solicitud de parte interesada: Para la exhumacion ordingria de
cadaveres o restos humanos, las y los interesados deberan presentar solicitud escrita al Administrador del Cementerio
Municipai, para {a gestion de autorizacién ante el Alcalde Municipal, previa comprobacitn de la identidad del cadaver,
asi como autorizacién del ministerio de salud\y la forma en que fue inhumado, mediante el examen de los libros de
registro de defunciones. ’ : .
Articulo 12. Requisitos para las exhumaciones ordinarias: Las exhumaciones ordinarias podra efectuarlas la o el
Administrador, con la autorizacion del Alcalde Municipal, pero debera cumplir con los siguientes requisitos:
1. Notificar a los familiares por lo menes con quince dias calendario de anticipacion.
2. Levantar el acta respectiva en duplicado, auxiliado por la o el Secretario Municipal o fa o el Registrador Civil, en la
que se hara constar los nombres y apeliidos completos del fallecido o fallecida, fecha de inhumacion y datos de
identificacion del fugar donde se encuentra inhumado o inhumada, causa de su muerte, destino final de los restos y los
demés datos que se crea conveniente anotar. El original quedara en poder del Administrador o Administradora y el
duplicado se remitira a la municipalidad. E! acta sera firnada por la o el Administrador y dos testigos. En defecto de
éstos, sera autenticada por una o un notario.
Articulo 13. Exhumacion de cadaveres sujetos a cuarentena: No podran exhumarse los cadaveres de las personas que
hubieren fallecido por enfermedad sujeta a cuarentena, salvo excepciones autorizadas por la dependencia competente
det Ministerio de Salud, entidad que fijaré ias condiciones para hacerlo. :
Articulo 14. Exhumaciones antes del fiempo establecido: La exhumacion de cadaveres antes del tiempd en que
obligad te deben p ecer inh dos, de conformidad con el articulo 12 de este Reglamento, sélo podra
efectuarse con autorizacién expresa del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social, o por orden judicial de
conformidad con la ley. .
Articulo 15. Tipos y medidas de sepuituras: Las sepulturas deberan cumplir con las siguientes especificaciones: 1.
Sepultura comin individual en tierra: su profundidad sera de 2 metros, su anchura de 80 centimetros ¥ su longitud de
2,30 metros, con una separacion entre fosas no menor a 50 centimetros. 2. Nichos: Tendran 80 centimetros de ancho,
65 centimetros de alto y 2,30 metros de large. 3. Los nichos se instalardn colocando una torta de concreto de 25
centimetros de altura, entre el nivel del suelo y el primer nicho; cuidando que los mismos se encuentren perfectamente
5.

protegides contra la lluvia y filtraciones. 4. El nimero de niveles de nichos sera autorizado por ia municipalidad,
Mausoleos: de 2.50 metros de largo y 2.50 de anche x 2.00 metros de aito. 2

Articulo 16. Distribucion de espacios dentro del &rea de cementerio: Para los efectos del articulo anterior, el cementerio
estara distribuido en secciones de la siguiente forma: - : S

Sector 1. Del ingrese con calle de por medio lado derecho hasta achenta y cinco metros con érea de tres mil doscientos
dos metros cuadrados. ¢ 4

Sector 2. Del ingreso calle de por medio lado deracho del final det sector uno hasta el timite de la propiedad con un
area de cuatro mil doscientos diez metros cuadrados.
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Sector 3. Del ingreso caile de por medio lado izquierdo hasta ochenta y cinco metros con area de cuatro mil seiscientos
veintiddds metros cuadrados. A % *

Sector 4, Del ingreso calle de por medio lado izquierdo del final del sectar tres hasta el limite de la propiedad con un
area de acho mil trescientos noventa y tres metos cuadrados,

Dividide medianté Una calle de acceso, tinica considerada para el trafico; calles o caminamientos interiores; avenidas
de norte & sur, con la anchura necesaria; los lotes perfectamente trazados y con sus respectivos mojones por parie de
ta municipalidad. ; :

Los aspectos técnicos y urbanisticos para lograr lo anterior, estarén a cargo de la Oficina Municipal de Planificacién y
el apoyo de Jas Comisién de Salud y Asistencia Social del Concejo Municipal.

Atticulo 17. Plazo de construccion de mausoleos: Los mausoleos serdn construidos por las o los interesados en un
plazo méximo de un afic a partir de la adquisicion de los terrenos. En caso contrario, Ja o el infractor se haré acreedor
a las sanciones que fije la municipalidad. :
Articulo 18. Orden a seguir en la acupacion de nichos municipales: Las inhumaciones que se efectien en los nichos
municipales recién construidos, deberan comenzar de abajo para ariba y en linea recta, ocupando primero el de ia
base y sucesivamente el que le sigue, sin pasar a otra columna hasta que esté cubierto el Ultimo sepuicro de la misma,
-Articulo 18, Sepultura comuin: La sepultura comun sera autorizada en ef 4rea det cementerio que s municipalidad
destine para ese fin y consiste en mbas dentro de la tierra. Podrs elevarse hasta una altura de veinticinco centimetros

debera dejarse una franja de tierra libre con ancho minimo de 60 centimetros por cualquiera de sus Jados. Estas
sepulturas podrén ser excavadas por las o los interesados, con autorizacidn de la municipalidad.

CAPITULO il .

MANTENIMIENTO DEL SERVICIO . 2

Atticulo 20. Conservacion de las sepulturas: Toda sepultura, cualquiera que sea su tipo, deberd mantenerse en buen
estado de conservacién y cumplir con fas normas vigentes en materia sanitaria ¥ de proteccion del medio ambiente.
Aniculo_ 21, Responsabifidad por la conservacion, mantenimiento y reparacion de sepulturas: La conservacion,
mantenimiento y reparacién de las sepulturas deberan ser realizadas POr sus propietarios o propietarias yio
responsables, dentro de los plazos establecidos por la municipalidad. Si vencido el plazo no se hubiere efectuado, se
llevaréd a cabo por Ja municipalidad por cuenta del obligade. La municipalidad podra exigit el pago por la via
administrativa o bien, por la via legal que corresponda. ;

Articulo 22, Derecho de uso de nichos municipales: Para utilizar los nichos construidos por la municipalidad, as o los
inferesados pagaran previaments las tasas vigentes, derecho que deberd renovarse cada cinco o diez afios, mediants
¢l pago respectivo,

TivuLom 3 ;

ASPECTOS PRESUPUESTARIOS Y FINANCIEROS CAPITULO | INGRESOS Y EGRES0S DEL SERVICIO

Artticulo 23. Presupuesto anual: Los ingresos y egresos del servicio de cementerio se incluirdn en el presupuesto
especifico del mismo y dentro del presupuesto municipal aprobado con las formalidades que establece el Cédigo
Municipal y ef Ministerio de Finanzas Publicas como ente rector del sistema financiero nacional. . ’
Articulo 24. Destino de los ingresos def servicio: Los ingresos que genere el servicio seran destinados a cubrir jos
gastos de administracion, operacion y mantenimiento del mismo, asl como, los compromisos financieros establecidos
en las clausulas contractuales de contratos de préstamos utilizados para financiar fa construccién, ampliacion y
mejoramiento del cementerio. Si existiera remanente después de cubrir estos costos, i Concejo Muricipal decidira su -
aplicacion. 5 :

CAPITULO 1 SISTEMA TARIFARIO
Articulo 25. De las tasas: Por la prestacion del servicio de cementerio, la municipalidad cobrars las siguientes tarifas:

Tiempo de Arrendamiento Cantidad a pagar
5 afios Q 750.00
10 afios Q1,000.00

Después de vencido el plazo se notificara a los familiares para que acudan a renovar el contrato de arrendamiento y/o
concesion si no se efectuare en un plazo de 30 dias se procedera a la exhumacion y traslado a la fosa comun.
Articulo 26. Modificaciones al Reglamento y estructura tarifaria: La municipalidad evaluara anualmente, o antes si fuera
necesario, si el reglamento y la estructura tarifaria, se adecuan al nivel del servicio ¥y su autosuficiencia financiera, para
garantizar su funcionamiento eficaz, seguro y continuo. Aplicard los correctivos pertinentes y regulard las
modificaciones necesarias. .
TTULO IV 5 >
REGIMEN DE PROHIBICIONES Y SANCIONES CAPITULO UNICO PROHIBICIONES Y SANCIONES
Articulo 27. Prohibiciones: Se prohibe al Administrador o Administradora del cementerio: 1. Efectuar inhumaciones sin
la constancia de haberse inscrito la defuncion en el registro civil que corresponda, 2. Efectuar exhumaciones sin seguir
el procedimiento estipulado en este Reglamento. 3. Efectuar exhumaciones sin la autorizacion expresa del Ministerio
de Salud o fa orden judicial respectiva, en los casos en que estas autorizaciones se requieran. 4. Permitir la salida de
cadaveres o restos humanos del cementerio para ser trasladados a ofro lugar, sin la autorizacién expresa de la
autoridad sanitaria correspondiente. 5. Conceder lotes 0 terrenos sin autorizacion previa y escrita, def Administrador
del Cementerio Municipal y el Alealde Municipal. 6. Esta prohibido la construccién de mausoleos o ampliacién de forma
vertical de los ya existentes de manera que cumplan con las medidas ya establecidas en el presente reglamento para
no atentar con el patrimonio intangible de vuelo de barriletes, 7. Realizar cualquier cobro que no esté debidamente
estipulado en el preserite reglamento, % - :
Articulo 28. Sanciones: Las infracciones a las normas del presente Reglamento seran sancionadas con muita gue
aplicara la o el Juez de Asuntos Municipales o en su defecto el Alcalde Municipal, conforme lo establecido en el Codigo
Municipal, sin perjuicio de las que sean impuestas por las autoridades sanitarias. La o el infractor debera hacer efectivo
el page correspondiente dentro de un plazo de cinco dias, contados a partir de la fecha en que sea notificado de la
resolucion respectiva. En caso de reincidencia, el responsable sera sancionado con el doble de la multa que se le
hubiere impuesto por la falta anterior. : . .
TiTULO Vv ; ;
DISPOSICIONES FINALES CAPITULO UNICO DISPOSICIONES FINALES
Articulo 28. Ornato: Con el proposito de mantener las condiciones de orato del cementerio municipal, se establece
que tode nicho, panteén o mausoleo, debe pintarse de color blanco y/o blanco hueso. .
Articule 30. Cumplimiento de disposiciones en materia de construccién de sepulturas: Los albatiiles y personas que se
dediquen a la construccion de sepulturas deberan acatar las disposiciones de este Reglamento, asi como fas
instrucciones y érdenes emitidas por la municipalidad, debiendo tener autorizacion municipal y supervisién de la
‘ direccion municipal de planificacién de esta municipalidad tanto en la construccién de mausoleos como para la
excavacion de sepulturas en la tierra, siendo obligatorio el retiro de ripio o similares.
Articulo 31. Construccién y medida de banquetas: Se establece un pie de bangueta airededor de todo nicho, pantedn
* 0 mausoleo. b=
Aticulo 32. Plazo para construccién de nichos en lotes adquiridos: Para evitar desorden, abandono y mala presentacion
en el servicio del cementerio municipal, se establece que en todo lote adquirido debe construir en el plazo méximo de
un afio, un nicho como minimo, a partir de la fecha de adqisicion. En caso de incumplimiento, fa o el Juez de Asuntos
Municipaies ¢ el Alcalde Municipal, impondra la multa que corresponda. ; 2
Articulo 33. Verificacion de propiedad de bovedas o nichos construidos: Toda persona que desee hacer uso de bovedas
o nichos construidos y no usados, debera comprobar fehacientemente que es propietaria de los mismos, presentando
&l titulo o documento extendido por la municipalidad.
Articulo 34. Adjudicacion de terrenos o lotes en el cementerio municipal: La adjudicacion de terrenos o lotes en el
cementerio, sélo podra ser autorizada por la municipalidad, previo informe escrito del Administrador o Administradora
del cementerio y pago por parte del interesado o interesada de las tasas vigentes.
Articulo 35. Casos no previstos: Cualquier caso no contemplado en este Reglamento sera resuelto por el Alcalde
Municipal, conforme lo estipulado en el Cédigo Civil, Codigo de Salud y otras disposiciones legales, reglamentarias e
instrucciones que emita la Direccién General de Servicios de Salud; salvo los que por su naturaleza deben ser resueltos
© aprobados por el Concejo Municipal.
Articulo 36. Vigencia: El presente Reglamento entrara en vigencia ocho (8) dias después de su publicacién en el Diario
Oficial. LA SECRETARIA MUNICIPAL CERTIFICA QUE TIENE A LA VISTA LAS FIRMAS ILEGIBLES DEL .
CONCEJO MUNICIPAL Y SELLO DE ALCALDIA Y SECRETARIA MUNICIPAL RESPECTIVAMENTE. -

Y para remitir a donde correspende, extiendo, selio y firmo la presente certificacién en dos hojas de papel bond tamafio
carta. £n la Cabecera Municipal de Santiago Sacatepéquez, departamento de Sacatepéquez, a los treinta dias del

mes de agosto del afio dos mil diecinueve.
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